广东财经大学外国语学院学生
广交会教学实习管理办法
(试行)
    第一条  为做好外国语学院学生广交会教学实习工作，确保学生实习质量，助力学生成长成才，根据学校教学实习相关管理规定以及外国语学院本科学生人才培养方案和教学计划，制定本办法。（依据）
第二条  组织学生参加广交会实习，旨在使学生通过直接参加广交会的实际工作，把在专业课中所学的专业基础理论、基本知识和基本技能运用到实际工作中，获得专业操作和实际工作经验，从而巩固加深所学的理论、业务知识和操作技能，增强实践能力，完善综合素质。（目的）
[bookmark: _Hlk81127666]第三条  学院教学管理负责人会同相关工作人员，遴选安排实习导师对学生实习进行指导，并要求学生在实习结束后按时完成实习报告和实习记录本作业。（基本要求一）
第四条  学院学生管理负责人会同相关工作人员，根据不同专业、不同学生的特点、优势和不同实习岗位的工作要求，安排合适的学生进入相应实习岗位参加实习。（基本要求二）
第五条  学院教学管理负责人会同相关工作人员，做好以下教学管理工作：（日常管理一）
（一）联系落实实习场所并负责实习基地建设（从第六条调整至此）；
（二）制订实习教学大纲和各专业的实习计划；
（三）配备并考核实习指导教师；
（四）做好实习前的思想动员工作；
（五）评定实习学生的实习成绩；
（六）负责收集、汇总实习的各类教学文件（包括实习计划和总结、实习记录、实习报告、实习成绩等）；
（七）做好实习教学管理的其他工作。
第六条  学院学生管理负责人会同相关工作人员，做好以下学生日常管理工作：（日常管理二）
（一）联系落实学生实习的各类实习岗位和具体要求（新增）；
（二）落实参加实习的学生名单（新增）；
（三）签署实习合作协议；
（四）购买实习生的意外伤害保险；
（五）负责实习生的考勤工作，审批实习生请假手续；
（六）检查实习各环节的完成情况，及时协助解决实习中出现的问题；
（七）做好学生日常管理的其他工作。
第七条  如因疫情等不可抗力因素，学院应根据学校相关要求，集体研究决定是否取消当期的广交会实习。如决定取消，学生应当向学院提出申请并经学院领导审批同意后，采用其他实习方式或者调研活动代替广交会实习。
第八条  遇第七条等特殊情况，学院教学管理负责人会同相关工作人员，参照第五条第（三）（五）（六）（七）款做好日常教学管理工作；学生管理负责人会同相关工作人员，参照第六条第（二）（五）（六）（七）款做好学生管理工作。
第九条  本办法自2021年8月起实行，由外国语学院负责解释。

附录：广交会简介
广交会，全称“中国进出口商品交易会”，创办于1957年4月25日，每年春秋两季在广州举办，由中国人民共和国商务部和广东省人民政府联合主办，中国对外贸易中心承办。是中国目前历史最长、层次最高、规模最大、商品种类最全、到会采购商最多且分布国别地区最广、成交效果最好的综合性国际贸易盛会。广交会分三期举行，每期都有不同的参展范围。
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